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~ Clanok 1

Uvodné ustanovenia
Interna smernica Erasmus+ TrencCianskej univerzity Alexandra Dubceka
v Trencine (dalej TnUAD) upravuje pravidla aktivit programu Erasmus+.
Erasmus+ je grantovy program Eurdpskej unie zacieleny na vysokosSkolské

a odborné vzdelavanie, mladez a Sport vratene celozZivotného vzdelavania.

Clanok 2

VSeobecné ustanovenia

Aktivitami programu Erasmus+ sa rozumeju mobilita Studenta za ucelom Studia,
mobilita Studenta za ucelom pracovnej staZze, mobilita zamestnanca za ucelom
Skolenia a mobilita ucitefa za ucelom vyuCovacieho procesu.

Mobilita je vzdelavacia aktivita v ramci programu Erasmus+.

Ugastnikom mobility je $tudent, zamestnanec, ugitel alebo zahrani¢ny
navstevnik na mobilite.

Grant Erasmus+ je financna podpora pre ucastnika mobility.

InStitucionalny koordinator Erasmus+ je referent na Referat zahrani€nych
mobilit a medzinarodnych vztahov TnUAD, ktory sluZzi ako kontaktny ¢lanok pre
fakultnych koordinatorov.

Fakultny koordinator je kontaktna osoba programu Erasmus+ na fakultach
a ostatnych sucastiach TnUAD.

Zmluvou o poskytnuti penazného grantu sa rozumie zmluva o poskytnuti
penaznej podpory na mobilitu za ucelom Studia, staze alebo penaznej podpory
na zamestnanecku, €i ucitelsku mobilitu.

Vysielajucou instituciou sa rozumie TnUAD.

Prijimajucou instituciou sa rozumie partnerska institucia, na ktorej ucastnik
absolvuje mobilitu.

Learning Agreement (dalej ,LA") je zmluva o $tudiu, ktoru podpisuje Student,
vysielajuca a prijimajuca institucia este pred zaciatkom mobility. Sucastou tejto

zmluvy je Studijny plan Studenta.
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Dni na cestu su dni 1 def na cestu pred diami aktivity, 1 def na cestu po dfioch
aktivity alebo 1 den na cestu pred dhami aktivity a 1 def na cestu po dfioch
aktivity.

Dni aktivity su dni po€as ktorych zamestnanec vykonava svoju ¢innost’ mobility.

Clanok 3

Sprava finanénych prostriedkov programu Erasmus+

InStitucionalny koordinator spravuje finanéné prostriedky projektu Erasmus+
pridelené TnUAD v spolupraci s Ekonomickym oddelenim TnUAD.

Priebezné a zavereCné vyuctovanie pre Narodnu agenturu (dalej ,NA®)
vypracovava institucionalny koordinator.

Ekonomické oddelenie TnUAD poskytuje institucionalnemu koordinatorovi
vypisy transakcii z u¢tu vedenému k projektom programu Erasmus-+.

VSetky uhrady z projektu schvaluje svojim podpisom rektor TnUAD.

O vySke pridelenych finanénych prostriedkov na prislusny projekt
intitucionalny koordinator informuje fakultnych koordinatorov na sucastiach
TnUAD.

Vysky grantov na mobility stanovuje NA na zaklade pravidiel urCenych
Eurépskou komisiou (dalej ,EK®).

Grant nemusi pokryt komplexné naklady na mobilitu.

Minimalne 90% grantu je u€astnikovi mobility poskytnutych na bankovy ucet
do 30 kalendarnych dni od podpisu poslednou zo zmluvnych stran, alebo
najneskér do zaciatku mobility, alebo na zaklade potvrdenia o prichode
na mobilitu.

V pripade predCasného ukoncenia mobility je ufastnik povinny poukazat
alikvotnu Cast' grantu spat na ucet TnUAD a to najneskdr do 30 kalendarnych
dni od pred€asného ukoncCenia mobility. Nedodrzanie terminu splatnosti sa

posudzuje ako disciplinarny priestupok.
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V pripade presiahnutia terminu ukonCenia mobility uchadza€¢ nema narok
na navySenie grantu, pokial sa o tejto skutoCnosti vopred nedohodol

s inStitucionalnym koordinatorom.

Clanok 4

Institucionalny koordinator

InStitucionalny koordinator urCuje pravidla uskutoChovania aktivit v ramci
programu Erasmus+ v sulade s predpismi programu a pokynmi NA.

Sleduje vyzvy NA a kazdoro&ne predklada projekt, priebezné a zaverecné spravy
mobilitného projektu za prislusny kalendarny rok a vyuctovanie financ¢ného
prispevku z MSVVasS.

Zabezpecuje zverejnenie zmluvy o schvaleni projektu a prideleni prostriedkov na
jeho rieSenie v Centralnom registri zmluv. Potvrdenie o zverejneni zasiela do NA.
ZabezpecCuje pristup k zmluvam o poskytnuti penazného grantu ucastnikov
mobilit Oddeleniu legislativy a pravnych sluzieb za u¢elom ich zverejnenia.
Spravuje finanéné prostriedky projektu Erasmus+ pridelené TnUAD v spolupraci
s Ekonomickym oddelenim TnUAD.

Komunikuje s institucionalnymi koordinatormi partnerskych institucii.

Pripravuje zmluvy o spolupraci s partnerskymi instituciami.

Eviduje Studentov prichadzajucich vramci mobility za u0celom Studia
na TNUAD do Akademického informacéného systému (dalej AIS) v polozke
LZ001.

Je poradny organ fakultnym koordinatorom a u€astnikom aktivit programu
Erasmus+.

ZabezpecCuje nominacie Studentov na partnerskych instituciach pre mobilitu
za ucCelom Studia.

Vypracuva zmluvy o poskytnuti penazného grantu a zhromazduje podklady
potrebné k uskuto€neniu mobility.

Zbiera udaje od fakultnych koordinatorov potrebné pre Statistické prehlady.

Organizuje chod Erasmus+ centra.
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Spracuva udaje v online aplikacii na administraciu mobilit a grantu Mobility Tool
a aplikacii na online jazykové testovanie OLS.

Urcuje fakultnym koordinatorom minimalny pocCet uchadzacov, ktory su fakultni
koordinatori povinni zabezpecit za su€ast pre naplnenie naplanovanych mobilit

na prislusny projekt v zavislosti od prideleného poc¢tu mobilit NA.

Clanok 5

Fakultny koordinator

ZabezpecCuje potrebnu informovanost uchadzacov o mobilitu na Udrovni
fakulty/celouniverzitného pracoviska.

Komunikuje s institucionalnym koordinatorom a predkladd mu udaje
o realizovanych mobilitach uchadzacov svojho pracoviska a tiez mobilitach
realizovanych  na  fakulte/celouniverzitnom  pracovisku  uchadzaémi
prichadzajucimi z partnerskych institucii.

Zabezpecuje priamy kontakt s u€astnikmi mobilit.

Schvaluje LA vysielajucich Studentov a predklada ho na podpis dekanovi
fakulty/rektorovi v pripade celouniverzitného pracoviska.

Studijny plan $tudenta v LA svojim podpisom schvali tak, aby boli $tudentovi
ziskané kredity na fakulte/celouniverzitnom pracovisku automaticky v pinej
vySke uznané bez dodatoCnych narokov kladenych na Studenta.

Zabezpeci po ukoneni mobility uznanie vysledkov a ich zapisanie do AlS.
Vyplni v LA tabulku ,After the mobility“ — Recognition at the Sending Institution,
pokial nebol TnUAD doruceny vypis vysledkov Studia z mobility.

Schvaluje LA prijimajucich Studentov a program prijimajucich zamestnancov
z partnerskych institucii, ktory potom s ostatnymi dokumentami doruci
intitucionalnemu koordinatorovi.

Informuje  prijimajucich  uC€astnikov  mobilit  z partnerskych  institucii
o harmonograme ich pobytu na TnUAD a je im k dispozicii pri rieSeni problémov

vzniknutych pocas realizacie mobility.
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ZabezpecCi Studentom prichadzajucich v ramci mobility za ucelom Studia
na TnUAD pridanie Studia do Akademického informaéného systému (dalej AlS)
a zabezpeci im elektronicky zapis predmetov schvalenych v LA.

Po skoncCeni mobility prichadzajucich Studentov doruci institucionalnemu
koordinatorovi najneskér do 30 dni od skon€enia mobility vypis vysledkov Studia
ukoncCenych mobilit za svoju sucast.

ZabezpeCi za svoju suCast dostatoCny pocet uchadzaCov o mobilitu
z celkového planovaného poctu mobilit v programe na prislusny projekt

programu Erasmus+ na TnUAD.

Clanok 6

Student ako uéastnik mobility

VSetky prava a povinnosti Erasmus Studenta su uvedené v Erasmus charte
Studenta, ktora je sucastou zmluvy o poskytnuti grantu.

V ramci programu Erasmus+ sa moéze Student TnUAD zucastnit mobility
za ucCelom studia, ucCelom staze alebo absolventskej mobility.

Student mdZe skombinovat praktickd staZ so $tudijnym pobytom ako jednu
mobilitu v zahrani€i za podmienok, Ze staZ bude organizovana tou istou
prijimajucou instituciou, na ktorej Student absolvuje aj Studijny pobyt. Tieto dve
aktivity musia nasledovat za sebou a vySka grantu je urCena ako pri vySke

grantu na stadium.

Clanok 7

Mobilita za u¢elom studia

Mobilita za u€elom Studia méze trvat minimalne 3 mesiace a maximalne
12 mesiacov za stupen Studia. Realizovat sa méze len pocas trvania jedného
akademickeého roka bez presahu do nasledujuceho akademického roka.

Grant je mozné pridelit’ len Studentovi, ktory ma ukonceny 1. ro¢nik |. stupna
Studia.

Pred nastupom na mobilitu Student v spolupraci s fakultnym koordinatorom

vypini LA for Studies.
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V Erasmus+ centre absolvuje jazykovy test. Minimalny pocet bodov
pre uspesné absolvovanie testu je 15 bodov.

InStitucionalnemu koordinatorovi odovzda potvrdenu prihlaSku na mobilitu
(F-3U051-01-00), riadne vyplneny a fakultnym koordinatorom schvaleny LA,
akceptacny list alebo e-mail od prijimajucej institucie, schvaleny individualny
Studijny plan, fotokdpiu Eurdpskeho preukazu poistenca, odporuca sa aj
komeréné poistenie Urazového poistenia a zodpovednosti za Skodu.

Po predloZeni rozhodnutia o priznani socialneho Stipendia Studentovi vznika
narok na navySenie mesacneého grantu pocas trvania mobility, poCas trvania
naroku na riadne socialne Stipendium.

Student je povinny absolvovat aj online jazykové testovanie v systéme OLS, ak
mu bolo pridelené. Vyzvu na absolvovanie online testovania mu zaSle
intitucionalny koordinator prostrednictvom systému OLS.

Najneskor 7 kalendarnych dni po nastupe na mobilitu je Student povinny zaslat
intitucionalnemu koordinatorovi potvrdenie o nastupe na mobilitu (F-3U051-
02-00).

Po dohode s fakultnym koordinatorom sa méze Student rozhodnut’ pre zmeny
v Studijnom plane schvalenom v LA. Tuto zmenu méze uskutoCnit najneskdr
do 20 pracovnych dni od nastupu na mobilitu a je povinny zaznamenat' ju v LA
v tabulke ,During mobility“, ktora musi byt podpisana fakultnym koordinatorom
vysielajucej, koordinatorom prijimajucej institucie a Studentom.

Po navrate z mobility Student odovzda institucionalnemu koordinatorovi original
potvrdenia o dizke mobility (musi sa zhodovat' s datumami uvedenymi v zmluve
0 poskytnuti grantu), vypis vysledkov Studia na mobilite a fakultnym
koordinatorom vyplnenu tabulku ,After mobility“. Minimalny pocet ziskanych
kreditov je 12.

Po uspesnom absolvovani mobility Student do 30 dni po navrate vypifia spravu
v systéme Mobility Tool na zaklade vyzvy e-mailom a absolvuje opat online
jazykové testovanie OLS.
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Clanok 8

Mobilita za tUc¢elom staze

Mobilita za ucCelom Studia mbze trvat minimalne 2 mesiace a maximalne
12 mesiacov za stupen Studia.

Grant je mozné pridelit aj Studentovi v 1. ro€niku I. stupna Studia.

Student si sdm vyberie instituciu, v ktorej staz absolvuje.

V pripade Fakulty zdravotnictva TnUAD musi byt s prijimajucou instituciou
spisana zmluva o spolupraci.

Pred nastupom na mobilitu Student v spolupraci s fakultnym koordinatorom
vyplni LA for Traineeship.

Pre vypracovanie zmluvy o prideleni grantu Student odovzda institucionalnemu
koordinatorovi riadne vyplneny a fakultnym koordinatorom schvaleny LA,
akceptacny list alebo e-mail od prijimajucej institucie, fotokopiu Eurépskeho
preukazu poistenca, kopiu komeréného urazového poistenia a zodpovednosti
za Skodu.

Po predloZeni rozhodnutia o priznani socialneho Stipendia Studentovi vznika
narok na navysSenie grantu jednorazovym prispevkom pocas trvania mobility.
Absolvent je povinny absolvovat online jazykové testovanie v systéme OLS.
Akékolvek zmeny tykajuce sa LA for Traineeship po prichode na prijimajucu
inStituciu musia byt ¢o najskér zdokumentované v tabulke ,During mobility®
a podpisané vSetkymi troma zu€astnenymi stranami.

Po navrate zo staze Student odovzda institucionalnemu koordinatorovi original
potvrdenia o dizke staze (musi sa zhodovat s datumami uvedenymi v zmluve
0 poskytnuti grantu) a fakultnym koordinatorom vyplnenu tabulku ,After
mobility*.

Po uspesnom absolvovani mobility Student do 30 dni po navrate vypifia spravu
v systéme Mobility Tool na zaklade vyzvy e-mailom a absolvuje opat online
jazykové testovanie OLS.

Absolventovi stadZze je udeleny certifikat Europass. Formular EUROPASS
Student prinesie vyplneny a prijimajucou instituciou podpisany. PoCas mobility
poSle institucionalny koordinator Studentovi evidencné Cislo Europassu
pridelené Narodnym Centrom pre EUROPASS.

10
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Clanok 9

Staz absolventov

Staz absolventa TnUAD sa musi uskuto¢nit najneskér do jedného roka
po ukonceni Studia absolvovanim.

Absolvent musi byt v evidencii uchadzadov o zamestnanie na Urade prace,
socialnych veci arodiny stym, Ze sa pocas urCitej doby bude nachadzat
na absolventskej Erasmus+ stazi.

Do 12 mesacného limitu staze sa zapocitavaju aj mobility absolvované
v poslednom stupni Studia, ktory absolvent ukoncil absolvovanim.

Pre vypracovanie zmluvy o prideleni grantu Student odovzda insStitucionalnemu
koordinatorovi potvrdenie prislusného referatu sucasti o absolvovani Studia
na TnUAD, riadne vyplneny a vSetkym zu&astnenymi stranami schvaleny LA,
akceptacny list alebo e-mail od prijimajucej institucie, fotokopiu Eurépskeho
preukazu poistenca, kopiu komeréného urazového poistenia a zodpovednosti
za Skodu.

Absolvent je povinny absolvovat online jazykové testovanie v systéme OLS.
Akékolvek zmeny tykajuce sa LA for Traineeship po prichode na prijimajucu
instituciu musia byt ¢o najskdr zdokumentované v tabulke ,During mobility*
a podpisané vSetkymi troma zucastnenymi stranami.

Po navrate zo staze absolvent odovzda institucionalnemu koordinatorovi
original potvrdenia o dizke stdZe (musi sa zhodovat s datumami uvedenymi
v zmluve o poskytnuti grantu) a zaznam o vysledkoch zo staZze od prijimajucej
institucie.

Po uspesnom absolvovani mobility $tudent do 30 dni po navrate vypifia spravu
v systéme Mobility Tool na zaklade vyzvy e-mailom a absolvuje opat online
jazykové testovanie OLS.

Absolventovi staze je udeleny certifikat EUROPASS. Formular EUROPASS
Student prinesie vyplneny a podpisany prijimajucou instituciou. Po€as mobility
poSle institucionalny koordinator Studentovi evidencné Cislo Europassu
pridelené Narodnym Centrom pre EUROPASS.

11
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Clanok 10
Mobilita zamestnanca

V ramci programu Erasmus+ sa méze zamestnanec ThUAD zucastnit’ mobility
za ucelom vyucby ( dalej STA) alebo mobility za u€elom Skolenia (dalej STT).
Zamestnanec moze skombinovat' tieto dve aktivity. Kombinacia tychto dvoch
aktivit by sa idealne mala uskutoCnit na rovnakej prijimajucej institucii. Ak sa
obe aktivity realizuju na dvoch prijimajucich instituciach vo vzdialenosti do 100
km, povazuje sa mobilita stale za kombinovanu. Pri vzdialenosti nad 100 km
medzi dvoma prijimajucimi instituciami ide o dve samostatné mobility.

Dizka STA je 2 — 60 dni, okrem dni na cestu. Odugenych musi byt minimaline
8 hodin za tyzden. Ak mobilita presahuje 1 tyzden, pocCet hodin sa upravuje
alikvotne.

Dizka STT je 2 — 60 dni, okrem dni na cestu. Ugast na konferenciach nie je
povolena.

Zamestnanec nema limitovand sthrnnu dizku mobilit. MéZe absolvovat viacero
mobilit s dodrzanim minimalnej a maximalnej dizky ich trvania.

Pre vypracovanie zmluvy o prideleni grantu zamestnanec odovzda
institucionalnemu koordinatorovi riadne vyplneny a vSetkym zucastnenymi
stranami schvaleny program mobility, akceptacny list alebo pozvanie
prijimajucej institucie.

Povereny pracovnik vystavi zamestnancovi cestovny prikaz na zahrani¢nu
pracovnu cestu.

Zamestnancovi vyslanému na zahrani¢nu mobilitu patri prispevok na cestu
podla pravidiel projektu a finanéna podpora na dni aktivity podla pravidiel
projektu.

Situacia, ked zamestnanec cestuje na inu zahrani¢nu cestu a potom pokracuje
na zahrani¢nu mobilitu sa posudzuje ako dve zahranicné cesty, na ktorée je treba
vystavit dva cestovné prikazy. V tomto pripade ma mobilita Erasmus+ zacCiatok
cesty v mieste, kde sa mobilita kona.

Po navrate z mobility zamestnanec odovzda institucionalnemu koordinatorovi

original potvrdenia o dizke mobility (musi sa zhodovat s datumami uvedenymi

12
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v zmluve o poskytnuti grantu), v pripade STA aj potvrdenie o po€te oducenych
hodin, cestovné listky v datumoch trvania mobility, doklad o uhrade ubytovania
a iné ako db6kaz realizovanej cesty.

Po uspe$nom absolvovani mobility zamestnanec do 30 dni po navrate vypina

on-line spravu po zaslani linku na svoju mailovu adresu.

Clanok 11

Kritéria vyberu studentov

V pripade vacésieho poc¢tu uchadzacov o mobilitu za ucelom Studia a mobilitu
za uCelom staze ako je mozné realizovat’ z prebiehajuceho projektu, vyberie
Komisia pre Erasmus+ najlepSich z uchadzacov na zaklade nasledujucich
Kritérii:
a) prospech max.50 % = 50 bodov (dalej b )
(priemer 1,00 =50 b; 1,01 — 1,30 =45 b; 1,31 — 1,50 = 40b; 1,51 — 1,80 =
30b;1,81-2,00=20b;2,01-2,50=10b; 2,51 a viac = 5b);
b) jazykova priprava max. 30 % =30 b
(Komisia berie pre hodnotenie do uvahy priemer zo ziskanych vysledkov
absolvovanych predmetov v cudzom jazyku. Hodnotenie A = 30 b; B = 20
b+C=10b;D=5b;E=0hb; Fx=0Db.);
c) Géast na SVOC 10 % = 10 b;
d) aktivity v prospech fakulty 10 % = 10 b.

Komisia pre Erasmus+ sa sklada z institucionalneho koordinatora a fakultnych
koordinatorov. V pripade potreby jej zasadnutia bude zo stretnutia vyhotoveny

pisomny zapis.

Clanok 12

Zaverecéné ustanovenie

Za dodrziavanie a plnenie bodov vyplyvajucich z internej smernice Erasmus+

zodpovedaju vSetky zlozky v nej spomenute.

13
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2)

Body ktoré tato interna smernica neupravuje sa riadia Administrativnou priruckou
pre VS a zavaznymi predpismi Narodnej agentury SAAIC (dalej NA), Eurépskej
unie (dalej EU) a Eurépskej komisie (dalej EK).

14
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F3U051-01-00

Meno a priezvisko:

Datum narodenia:

¢ Alexander Dubéek University of Trenéin
L %E * Department of Science, Research
“ and International Relations Erasmus+ -
;@L %) > Studentska 2, 911 50 Trenéin Erasmus+
Yomns® Slovakia
STUDENT APPLICATION FORM
Ziadatel’ (vyplni RZMaMV ThUAD)

Poradie v konkurze:

Celkovy pocet bodov:

ﬁzgdslc;d: Test z jazyka:
Pocet bodov za jazykové
'I:elefén: E-mail: znalosti:
Stadium
Fakulta:

Studijny odbor:

Roc¢nik v ¢ase mobility:

Jazykové znalosti
Anglictina
Nemcina
Francuzstina
Spanieléina

Iny jazyk (doplnit):

vyborné velmi dobré dobré zakladné
[] [] [] []
[] [] [] []
[] [] [] []
[] [] [] []
[] [] [] []

Studijné vysledky:

(hrubo ordmovanu &ast potvrdi $tudijny referent TnUAD)

Ro¢nik | BSP/P *) Podpis a peciatka $koly
1 Datum:

2

3 Podpis a peciatka:

4

5

podpisom.

Datum, miesto

VSetky Udaje som uviedol (uviedla) v zhode so skuto¢nostou a potvrdzujem to svojim

Erasmus Institutional Coordinator, Alexander Dub&ek University of Trengin, Studentska 2, SK-911 50 Trenéin, Slovakia
E-mail: erasmus@tnuni.sk |Web: www.erasmus.tnuni.sk | Phone: +421 32 74 00 130
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;@} ON 3-U-051

F-3U051-02-00

- Erasmus+

CONFIRMATION OF STUDY PERIOD

Academic Year:
Name of Student:

Home Institution: Alexander Dubcek University of Tren¢in, SK TRENCINO1

Arrival

We certify that the above named student has been enrolled as an Erasmus+ Student at the:

Name of Receiving Institution:
Date of arrival:

Name of the Signatory:
Position:

Stamp:

Departure

We certify that the above named student completed his/her study period at the:
Name of Receiving Institution:

Date of departure:

Name of the Signatory:

Position:

Stamp:

Date of issue:
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